CESSAZIONI E PENSIONI ON-LINE
PERSONALE DOCENTE E ATA

La funzione ¢ finalizzata all’acquisizione della domanda di cessazione

Il modulo di domanda online
¢ disponibile
sul sito www.istruzione.it
dal 11 dicembre 2014.

1l termine di presentazione della domanda via web é fissato per le ore
23:59 del 15 gennaio 2015 per il personale docente e ATA.

IL PROCESSO DI LAVORO PREVEDE LE SEGUENTI FASI

accedere alla sezione ‘Istanze online’;

. accedere al modulo di domanda;

3. visualizzare i dati anagrafici, 1 dati di recapito e 1 dati di domicilio (se
necessario 1 dati di recapito e di domicilio potranno essere aggiornati
direttamente dall’utente. I dati anagrafici non saranno modificabili)

4. acquisire la domanda di Domanda di cessazione con riconoscimento dei
requisiti maturati, o di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni
per la maturazione del diritto a pensione

5. inoltrare la domanda acquisita

N =

PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ONLINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo di domanda I’interessato dovra avere:
¢ un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

¢ un indirizzo di posta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di
Registrazione;

¢ avere le credenziali di accesso (username, password e codice personale)

ottenute con la procedura di Registrazione (vedi nell’home page di Istanze
on line la Guida operativa Registrazione presente nella sezione
Documentazione;
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ACCEDERE AL SITO WWW.ISTRUZIONE.IT

Fare clic su “Istanze on line”
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Fare clic su “Vai alla compilazione”

Cessazioni e Pensioni -line Personale Docente e ATA

|_] Riferimenti normativi e scadenge amministrative

b FAQ

% Corso on line

a) [ Assistenza Web

N, Istruzioni per la compilazione Vai alla compilazione J

Leggere attentamente le informazioni riportate nella pagina. Per proseguire
fare clic su “Accedi”

Benvenuto- Home

L'utente ha selezionato la seguente istanza

Cessazioni e Pensioni Ondine Personale Docente e ATA

DOMANDA DI CE SSAZIONE PER PERSONALE DOCENTE E ATA PER L'ANNO 2015

al fine di comunicare allAmministrazione, secondo il caso:

1. la volonta di interrornpere il rapporto di lavoro;

2. tutte le informazioni utili per l'eventuale istruttoria della pratica di pens\one.
La compilazione della presente istanza avviene seconde le disposizloni previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 °“TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E
REGOLAMENTARI IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIA"

In particolare:

« | dati riportati dal dipendente assumono il valore di dichiarazioni sostitutiva di certificazione rese al sensi dell'articolo 46; vigono, al riguardo, le disposizioni di cui allarticolo 76 che prevedono
conseguenze di caratters amministrativo & penale per il dipendente che rilajci dichiarazioni non comispondenti a verita

« | dati richiesti sono acquisiti ai sensi dell'art. 46 in quanto strettamente funzipnali all'espletamento della presente procedura amministrativa e assumono il carattere di riservatezza previsto dal
decreto legislative del 30062003, n. 196 e successive integrazioni & modificazioni

IMPORTANTE:

al fine di non avere problemi nella compilazione delle domanda, non utilizzare, in Nessun caso, il tasto “Indietro” del browser collocato in alto a sinistra. Nel caso in cui ci si accorga di
aver shagliato qualcosa occorre tornare allhome page tramite il link "Home", in altda destra.

note: il sistema segnala se la domanda e gia stata inoltrata.
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L'inoltro puo essere revocato e la domanda
cancellata.

O —————

Stato sena Demanca - INOL TRATA

INFORMATIVA

VISUALIZZAZIONE
DATI ANAGRAFICI, DATI DI RESIDENZA E DI DOMICILIO

In questa schermata sono prospettati 1 dati anagrafici, i dati di residenza e 1
dati di domicilio. Completata la verifica e constatata la correttezza dei dati
presenti nella pagina fare clic su ‘Avanti’ per proseguire

DATI ANAGRAFICI

Cognome

Nome

Diata di nascita

Comune di nascita

Sesso

Codice Fiscale

Qualifica

|
|
|
Provincia di nascita \
|
\
|
|

DATI DI R%CAPITO

* Indirizzo di residenza :

| |
* Provincia di residenza : - [ AggiornalistaComuni ]
* Comune di residenza : -
* Cap di residenza : \ |
Indirizzo di domicilio : \\ |
Provincia di domicilio : - [ AggiornalistaComuni ]
Comune di domicilio : - \
Cap di domicilio : \
Mail : \*
(*) Campo obbligatorio

SCELTA MODELLO DOMANDA.

Dopo la visualizzazione dei dati anagrafici e ’eventuale aggiornamento dei dati di

residenza e domicilio la funzione consente al dipendente di effettuare la scelta del
tipo di modello domanda da inviare alla scuola.
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L’applicazione permette la scelta di uno solo tra i seguenti modelli domanda:

*Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31
dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22
dicembre 2011 n. 214)

*Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31
dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L.
243/2004 - "opzione donna")

*Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31
dicembre 2015 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22
dicembre 2011 n. 214)

*Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la
maturazione del diritto a pensione

* Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio
negli anni precedenti

Completata la verifica e constatata la correttezza dei dati presenti nella pagina
fare clic su ‘Inserisci’ 0 ‘Modifica’o ‘Visualizza’ o ‘Cancella’ per proseguire

i

A

STt | NE

Stato defla Domanda - NOMN INSERITA Provincia - ROMA  Codice lstituziane Scolastica - NI

MODELLI DI DOMANDA

Domanda dl cessazione con rfeonoscimente del requishl maturat] entro Il 31 dicergbre 2011 jart. 24 cofma 3 DL 201722001 comvenito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) bee]
Domanda dl cessazione con rconcscimento del raquishi magrat] enire | 31 dicembre 2014 (opzione p4r || irattamenio cgnifbuilve ex s, 1¢ 9L 24372004) &
Domanda di cessazione con riconoscimento del requishi matukat! endro Il 31 dicemble 2015 fart 24 ¢ 4, 7, 10 DLL. 20142001 convertio in lagoe 22 dicembre 2011 n 214) -
Domanda di cessazione dal servizio In assenza delle condlzband \per ia maturazione ogl dritta a penslonk -
Domanda dl cessarione dal servizlo del personale gia tratenuto In\servizlo negll annl precederl =
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COMPILAZIONE DELLA DOMANDA
DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO
DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2011

Indicare: Causale di collocamento a riposo(Infine fare clic su ‘Avanti’
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Eznuzruto, [ Home

[
B

Iz Domanda : NON INSERITA Prowvincia | ROMA  Codice Istituzions Scolastics : I

AMNAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome ——

Cognome da coniugata L= a0

Nome -

Codice Fiscale e tE ey Data di nascita o Sesso F
Comune di nascita MARIND Provincia di nascita RM

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO CON RICONOSCIMENTC DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 2011

Compimento del 85° anr 2011 entro il 21 dicembre 2011

Compimento d

Maturazione di SIONBMEND { Snziania confributiva) entro il 31 dicembre 201 1

il 31 dicembre 2011 & raskrmazicns rapporio di lavore a empo parziake con conestuale atiribuzions del rattamenio pensionistico.

DICHIARA INOLTRE:

di avere inolirato al competenis Ente previdenzisle domanda di pensionamenio a decormrere dal 1° Setiembre 2015

pubblica

Samvanuts, EEEE Home

Stato defla Domands | INSERITA, NON INOLTRATA FProvincis : ROMA  Codice |stiuzions Scolastics | EEEG—G—_—

MODELLI DI DOMANDA

* Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre £011 {art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)

&
Darmands di cessazione con riconoscimento dei requisiti msturati entro il 31 dicembré 2014 (opzions per il trattarments contributivo ex art. 1 c. O L 243/3004) -
Domands di cessazione con nconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicemjpre 2015 (art. 24 . 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) -
Domsands di cessazione dal sarvizio in assenza dalle condizioni per la maturaziofie del dirtte & pensione =)
Domandsa di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in senvizio negli anni precedenti —

indietro imofira

Una volta inseriti i dati la fase successiva ¢ inoltrare/la domanda:

Ogni inoltro avra Deffetto di:

CIS) SeUelE Verons



* Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti 1 dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla
sezione “Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

* Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita in
formato .pdf

* Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione
dell’Ufficio Scolastico Provinciale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Inserire il Codice Personale infine fare clic su “Inoltra”

Benvenuto, _ Home

Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia : ROMA  Codice Istituzione Scolastica : | NN

INOLTRO DOMANDA

Per lnoliro della domanda inserire i seguenti valori

* Codice Personale  {sssesssss

(*) Campo obbligatorio

indietro m

Verra prospettata una pagina di inoltro effettuato correttamente.
Da questa pagina sara possibile visualizzare direttamente la domanda

in formato .pdf facendo clic su “Visualizza pdf”

Benvenuto, RGN Home

Stato della Domanda : INOLTRATA Provincia : ROMA  Codice Istituzione Scolastica : IS

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

La domanda & stata salvata nell'archivio delle istanze in formato Pdf nella sezione relativa all'anno in corso.
Il nome del documento & SU-SUF430- SN 18_12_2013-RM45391.pdf.
Il Pdf & stato inviato all'indirizzo e-mail. M@ struzione.it.

Per visualizzare il file selezionare il seguente link:

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE
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CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI
ENTRO IL 31 DICEMBRE 2014”
"opzione donna'"

Indicare: Causale di collocamento a riposo. Infine fare clic su ‘Avanti’

Stato della Domanda : NON INSERITA Frowingiz - ROMA  Codice lsiyfzions Soclasica : NN

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome L

Cognome da coniugata [y

Nome -

Codice Fiscale i P Diata di nascita Wgase Sesso F
Comune di nascita MARING Provincda di nascita R

@ avendo compiuto almeno 57 anni e 2 mesid
optzndo per il ratamento confributive ex D.Lvo

DICHIARA:

# la wolonta di intermompere il rapporio d impiege, nel caso in cui venga accentata la mancata matrazions del sud

la volonté i

non interrompere il rappono dimpiegoe, ned ca50 in cul venga socerats la mancata maturazione del
DICHIARA INOLTRE:

di guers inofirato al competenis Eme previdenziale domanda di pensionamento 3 decorrers dal 1° Sefiembre 2015,

End;al'n

In caso di scelta dell’opzione proposta,
il dipendente verra invitato ad effettuare una delle seguenti dichiarazioni:

* la volonta di interrompere il rapporto d’impiego, nel caso in cui venga accertata la
maturazione del suddetto requisito;

» la volonta di non interrompere il rapporto d’impiego, nel caso in cui venga accertata
la mancata maturazione maturazione del suddetto requisito

Una volta inseriti i dati la fase successiva ¢ inoltrare la domanda:
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Ogni inoltro avra Peffetto di:

* Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla
sezione “Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

* Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita in
formato .pdf

* Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione
dell’Ufficio Scolastico Provinciale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Inserire il Codice Personale infine fare clic su “Inoltra”

Benvenuto _ Home

Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia : ROMA  Codice Istituzione Scolastica - | NS

INOLTRO DOMANDA

Per lnoltro della domanda inserire | seguenti valori

* Codice Personale sssssssss

(*) Campo obbligatorio

indietro

Verra prospettata una pagina di inoltro effettuato correttamente.
Da questa pagina sara possibile visualizzare direttamente la domanda

in formato .pdf facendo clic su “Visualizza pdf

Benvenuto, I Home

Stato della Domanda - INOLTRATA Provincia - ROMA  Codice Istituzione Scolastica - I RS

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

La domanda é stata salvata nell'archivio delle istanze in formato Pdf nella sezione relativa all'anno in corso
Il nome del documento & SU-SUF430-SNN- 18 12 2013-RM45391.pdf
Il Pdf ¢ stato inviato all'indirizzo e-mail: Q@ struzione.it

Per visualizzare il file selezionare il sequente link: |

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE
CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI
MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2015”.
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Indicare: Causale di collocamento a riposo. Infine fare clic su ‘Avanti’

Coagname

=Y

Cagnams as samiugsts -

Nome '
—— Dt o nacast c— seeo
Lot

Frovinela dl natoit

DICHIARA INOLTRE:

La “Causale di collocamento a riposo”

deve essere scelta tra le seguenti opzioni:

» compimento di 66 anni ¢ 3 mesi di eta tra il 1° settembre ed il 31 dicembre 2015

» maturazione di 42 anni e 6 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2015
» maturazione di 41 anni e 6 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2015
» maturazione di 42 anni e 6 mesi di anzianita contributiva entro 1l 31 dicembre 2015
e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con contestuale attribuzione

del trattamento pensionistico

» maturazione di 41 anni e 6 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2015
e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con contestuale attribuzione

del trattamento pensionistico.

Una volta inseriti i dati la fase successiva ¢ inoltrare

la domanda:

Ogni inoltro avra I’effetto di:
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* Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti 1 dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla
sezione “Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

* Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita in
formato .pdf

* Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione
dell’Ufficio Scolastico Provinciale che potra procedere alle operazioni di competenza.

a.Wlstruzic
ﬁ‘ <

LSO | NE,

Benvenuto, Haome

Stato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Frovincia : ROMA  Codice |stiuzions Scolzstica : kil

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con niconoscimento dei requisiti matursti entro i 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 2 D.L. 20172011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) -
Domandsa di cessaziona con riconoscimento dei requisiti mstursti antro il 31 dicembra 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1c. 8 L 243/2004) -
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2015 (art. 24 c. 8, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
Domanda di cessazions dal servizio in sssenze delle condizioni per la naturazions del diftto a pensione &
Domanda di cessazione dal servizio dal parconale gis‘u trattenuto in servizio negli anni precedenti -
e
indietro m
Inserire il Codice Personale infine fare clic su “Inoltra"
Benvenute, Home
Stato della Domandsa - INSERITA, NON INOLTRATA Provincia - ROMA  Codice |stigefione Scolastica - INRGNGEEGG_—.

INOLTRO DOMANDA

Per l'inoitro dells domands insarire i seguanti valori

- Codice Personsle | eessesesss

"} Campe cbbligatoric

indiefro

Verra prospettata una pagina di inoltro effettuato correttamente.
Da questa pagina sara possibile visualizzare direttamente la domanda

in formato .pdf facendo clic su “Visualizza pdf
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Siato della Domands : INOLTRATA Provincia - ROMA  Codice Istituzione Scolastics - NSNS

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

La domands & stats salvata nell'archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa all'anno in corso.
Il rome del dosumento & SL-SUF430- I 07_01_2014-RM3TE2 pdf.
Il Pdf & stato inviato all'indirizzo e-mail: p———istruzione. it.

Per visualizzare il file selezionare il seguente Iir'k:| v/  PD |
|

PER QUANTO NON RIPORTATO NELLA PRESENTE SINTESI SI
RINVIA AL MANUALE DELL'UTENTE
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